
第1志望

氏 名

アルバイト経験

部 活 動
サークル

有 資 格

出身学部

所属ゼミ

志望職種

生年月日

性 別

現 住 所

電話番号

メールアドレス

ご 実 家

健康状態

ふりがな

※職種詳細はウラ面にて

新卒
採用向け

　　　年　　　月　　　日現在

写真貼付

・タテ36〜40㎜
・ヨコ24〜30㎜
・本人単身胸から上

ふりがな

自宅

携帯
電話

西暦

男 ・ 女

営業企画　・　サポート
企画制作　・　製造本部

普通自動車免許� 有 ・ 無

営業企画　・　サポート
企画制作　・　製造本部

学部の説明

出身学部名称

ゼミの説明

所属ゼミ名称

（� 才）

弊社までの通勤時間� 分

都道府県／市区町村
〒

以降

第2志望

都道府県／市区町村�※現住所と異なる場合

□良好
□留意点あり

（� ）

履 歴 書

年 月 日



自 己 P R

PCスキル

志 望 動 機

学� 歴

※下記スペースは自由に活用下さい。

※希望部署にかかわらず全ての項目をチェック☑してください　※詳細はウラ面にて

高校

大学・短大・専門学校

大学・短大・専門学校

卒
業

年� 月

入
学

年� 月

卒
業
見
込

年� 月

【Word】

□初級未満　□初級　□中級以上

【Excel】

□初級未満　□初級　□中級以上

【PowerPoint】

□初級未満　□初級　□中級以上

【Illustrator】

□初級未満　□初級　□中級以上

【Photoshop】

□初級未満　□初級　□中級以上

【InDesign】

□初級未満　□初級　□中級以上

【HTMLと CSS】

□初級未満　□初級　□中級以上

【Javascript】

□初級未満　□初級　□中級以上

【PHP（WordPress）】

□初級未満　□初級　□中級以上

有・無
浪人経験

有・無
留年経験

有・無
留学経験



各部署主な業務

サ ポ ー ト 会社の屋台骨 !　皆が気持ち良く働けるかどうかは君の笑顔にかかっている !
・店頭来客対応
・電話応対
・庶務
・経理業務
・採用、人事業務
・作業伝票の作成
・発送伝票の作成
・見積り計算

営業企画 会社の点取り屋 !　顧客のニーズを引き出して心をつかむ !
・新規開拓訪問
・進捗管理
・運営管理
・ディレクション業務
・見積り作成
・企画提案
・納品、集金

企画制作 想いをカタチに !　ニーズを正しく理解して、新鮮な発想力と表現力で作品を作る !
・デザイン制作、編集、イラスト作成
・企画提案
・ディレクション業務
・プランニング業務
・写真撮影
・webサイト作成
・営業同行

製造本部 完成させたものがそのままお客様の手元に届く !　アナタのこだわりとキレイ好きが活きる !
・印刷機、加工機のオペレーション業務
・最終製品の仕分け、梱包
・印刷機、加工機のメンテナンス
・生産管理



営業、サポート

PCスキル

【Word】
●初級
・文字入力に問題がなく、簡単な文書の作成ができる。
・書式設定やページ設定でレイアウトや見映えの調節ができる。
・表作成や画像の挿入ができる。
●中級
・初級の操作に加えて、長めの文書の作成ができる。
・�段落書式の設定、セクション区切りの挿入やセクションページごとの編集ができる。
・見出し設定によって目次作成ができる。

【Excel】
●初級
・基本的な関数を使えて、表やグラフの作成ができる。
・セル、表、シートごとの書式設定、ヘッダーやフッターの調節ができる。
・レイアウトや見栄えの調節もスムーズにできる。
●中級
・初級の操作に加えて、より複雑な関数を使える。
・�複数のシートを使ったデータ集計、データの並び替え、ソート、抽出が可能。
・目的に応じて表やグラフの編集ができる。

【PowerPoint】
●初級
・スライド作成ができ、文字や画像の調節ができる。
・スライドに動きをつけることができる。
●中級
・既存スライドやワードやエクセルのデータとの統合ができる。
・グラフィック機能の活用、スライドマスターの活用ができる。

制作
【Illustrator】
●初級
アードボードの作成、簡単な図形の書き起こし、トレース作業や文字入力、プリントアウトができる。
●中級
画像の配置や、複雑なオブジェクトの変形、各種効果を使いこなすことができる。

【Photoshop】
●初級
画像の切り抜き、画像の簡単な色補正（自動レベル補正やコントラストなど）、カラーモードや解像度などの基礎知識がある。
●中級
部分的な色補正、画像や文字の加工（合成やぼかし、立体など）、アクションの活用ができる。

【InDesign】
●初級
ドキュメントを作成し、ボックスを使い分け基本的な文字入力や画像配置ができる。
●中級
表組みの作成や各種スタイルの活用、合成フォントを使って美しい組版ができる。

WEB事業部
【HTMLと CSS】
●初級
デザイナーが作成した Photoshop を元に、そのままの状態をコーディングできる。

●中級
デザインデータからマルチデバイス対応のレスポンシブサイトを自分で考えてコーディングできる。

【Javascript】
●初級
ブログ等に書いてあるスクリプトをコピペし、作成中のサイト用にカスタムできる。

●中級
j-Query を使って自分でプログラムを組める。

【PHP（WordPress）】
●初級
DBを作成しWordPress をサーバーにインストール、市販のテンプレートをベースにサイトを作成できる。

●中級
カスタムフィールド等を利用し、クライアントのニーズに沿ったテンプレートを自作できる。


